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HACE COMSTAR QUE:

092-CENACPERSONAL-2023
DE 24 DE ENERO DE 2023

PLAZO EJECUCION

DE
ASEGURADORA:

CRPNo. 5723 del 27/01/2023

01/02/2023

NO

DE

No. N/A Fecha: del N/A

PATRIA HONOR LEALTAD

<SO?ocn

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL

ACTA 
LIQUIDACION NO.

CENAC PERSONAL
EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR CENAC PERSONAL 

NIT. No. 900.385.079-8

Carrera 46 No 20B - 99 Edificio COPER 4 piso
4261426 Extension 38282
CENACPER@buzoneiercito.mil.co www eiercito.mil.co

Icontec

NO. CONTRATO 
FECHA 
SUSCRIPCION 
OBJETO 
CONTRACTUAL

FECHA DE INICIO DE 
EJECUCION 
CONTRATO ADICIONO 
MODIFICATORIO 
V/TOTAL CONTRATO

Revisado el archive de la CENAC PERSONAL, se evidencia que LEADY VIVIANA 
MATALLANA QUIROGA, identificado(a) con Cedula de Ciudadam'a No. 1'136.884.640 
expedida en BOGOTA D.C., Presto los servicios profesionales X de apoyo a la gestion 
□ al Ministerio de Defensa Nacional - Ejercito Nacional - en la unidad DIADQ de acuerdo 
a la siguiente informacidn:

Acta No. del
No. POLIZA: 55-46-101017432
SEGUROS DEL ESTADO

La suma de 
QUINIENTOS 
($44'550.000)) 
PARCIALES

PRESTAR 
ASESORA 
DIRECCION 
NACIONAL
INICIAA PARTIR DE LA APROBACION DE LA POLIZA DE 
CUMPLIMIENTO Y LA EXPEDICION DEL REGISTRO 
PRESUPUESTAL, HASTA EL 31/12/2023

FECHA ACTA
POLIZA YCRP

PROFESIONALES COMO 
PARA LA 
EJERCITO

(CUARENTA Y
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 

programada MEDIANTE PAGOS 
CADA UNO POR VALOR DE CUATRO 

MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($4'050.000) 
NO I3

CUATRO MILLONES 
MIL PESOS 

MEDIANTE 
’ VALOR

LOS SERVICIOS 
ECONOMICA ESPECIALIZADA

DE ADQUISICIONES DEL

mailto:CENACPER@buzoneiercito.mil.co


NO SI

DATOS Y RESUMEN DE LA SANCION: NO

PATRIA HONOR LEALTAD
ISO tool J

Paging [2
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REPOSAN
SANCIONES (MULTAS
- PENAL PECUNIARIA)

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
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3) VERIFICAR AVAL TECNICO Y COTIZACIONES EN LA 
PAGINA DEL RUES, SECOP II, CAMARA DE COMERCIO, 
CORROBORANDO QUE LAS EMPRESAS COTIZANTES 
CUMPLEN CON LA ACTIVIDAD ECONOMICA DEL OBJETO 
CONTRACTUAL A DESARROLLAR.

4) COTEJAR LOS PRECIOS HISTORICOS Y DE MERCADO, 
REALIZAR ANALISIS Y OBTENCION DE PRECIOS 
HISTORICOS, PRECIOS DE REFERENCIA, EN CASO DE 
OBTENER DISPERSION SIGNIFICATIVA DE LOS MISMOS, 
ACUDIR A OTRAS FUENTES COMO LO SON PAGINAS 
WEB, PROCESOS DE CONTRATACION SIMILARES DE 
OTRAS UNIDADES 0 ENTIDADES PUBLICAS, ETC., DE 
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EN CONTRATACION 
ESTATAL VIGENTE.

6) ESTRUCTURAR ECONOMICAMENTE LOS PROYECTOS 
DE PLIEGOS Y/O SOLICITUDES DE OFERTA PARA LOS 
PROCESOS QUE SE ADELANTEN, DE ACUERDO CON EL

o

5) OBTENCION Y ANALISIS DE INDICADORES 
FINANCIEROS DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EN 
CONTRATACION ESTATAL VIGENTE.

2) VERIFICAR PLAN DE NECESIDADES EN ASPECTOS 
ECONOMICOS, COMO CANTIDADES, PROYECCIONES DE 
DEMANDA Y EMITIR ALERTAS TEMPRANAS EN CASO DE 
QUE HAYA ASPECTOS A CORREGIR ANTES DE ENVIAR A 
COTIZACION Y PUBLICACION DE SOLICITUD DE 
INFORMACION EN EL SECOP II.

A LA FECHA DE LA CERTIFICACION NO REPOSAN 
SANCIONES: NO____________________________ ,
1) LLEVAR A CABO LA ESTRUCTURACION Y 
EVALUACION SEGUN APLIQUE DESDE EL PUNTO DE 
VISTA ECONOMICO DE TODOS LOS PROCESOS DE 
CONTRATACION ASIGNADOS, BAJO SU 
RESPONSABILIDAD ESTA LA VERIFICACION DE TODOS 
LOS DOCUMENTOS DE TIPO PRECONTRACTUAL, 
CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL GENERADOS DE 
LAS DIFERENTES MODALIDADES DE CONTRATACION, 
ASI COMO LA DEBIDA PUBLICACION EN LA 
PLATAFORMA DEL SECOP II EN LOS TIEMPOS 
ESTABLECIDOS EN EL CRONOGRAMA DE CADA 
PROCESO.

http://www.eiercito.mil.co
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7) PRESENTAR Y RECOMENDAR ECONOMICAMENTE AL 
COMITE DE ADQUISICIONES LA APROBACION DE LOS 
ESTUDIOS PREVIOS Y PROYECTOS DE PLIEGOS DE LOS 
PROCESOS QUE SE ADELANTEN

8) RESPONDER LAS OBSERVACIONES ECONOMICAS DE 
LOS OFERENTES DURANTE EL DESARROLLO DE LOS 
PROCESOS. 9) EVALUAR LOS DIFERENTES PROCESOS 
DE CONTRATACION DE COMPETENCIA DEL DIRECTOR Y 
SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES, DE ACUERDO CON 
EL PLIEGO DEFINITIVO, ADENDAS Y LAS OFERTAS 
PRESENTADAS EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES.

PLAN DE COMPRAS AUTORIZADO, APLICANDO EN LA 
ESTRUCTURACION LOS LINEAMIENTOS ORDENADOS EN 
LAS LEYES Y REGLAMENTOS VIGENTES.

APERTURA 
CESIONES

Carrera 46 No. 20B - 99 Edificio COPER 4 piso
4261426 Extension 38282
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10) EMITIR LOS CONCERTOS QUE SEAN NECESARIOS 
(MODIFICACIONES, ADICIONES Y PRORROGAS) 
DURANTE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

12) REVISAR LA PARTE FINANCIERA Y ECONOMICA DE 
LAS ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS, 
CRUZANDO LOS DATOS CON LOS DOCUMENTOS DE LAS 
CARPETAS MAESTRAS Y DOCUMENTOS CARGADOS EN 
LA PLATAFORMA DEL SECOPII.

15) PRESTAR ASESORIA A LOS GERENTES DEL 
PROYECTO, SUPERVISORES DE LOS CONTRATOS Y 
ORDENADORES DE GASTO DE NIVEL COMANDO DE 
ADQUISICIONES EN ASPECTOS ECONOMICOS EN 

=>ATRIA HONOR LEAL.TAD

13) REALIZAR LAS OBSERVACIONES QUE SEAN 
NECESARIAS Y QUE FACILITEN LA LIQUIDACION DE LOS 
CONTRATOS DE LA DIADQ

14) ASESORAR EN FORMA DIRECTA AL COMANDANTE 
DEL COMANDO DE ADQUISICIONES DIRECTOR DE 
ADQUISICIONES, SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES Y 
DEPENDENCIAS INTERESADAS EN TEMAS 
ECONOMICOS REFERENTE A LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES.

11)AYUDAR APROYECTAR DOCUMENTOS ESPECIFICOS 
COMO: RESOLUCIONES DE APERTURA Y
ADJUDICACION, CONTRATOS, CESIONES DE 
CONTRATOS, ADICIONES Y MODIFICATORIOS QUE SE 
DEBAN REALIZAR DENTRO DEL DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD DE CONTRATACION, DESDE EL ASPECTO 
ECONOMICO.

mailto:ENACPER@buzoneiercito.mil.co
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GENERAL DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES.

18)

Y

21)

LA

22) REVISAR Y EMITIR AVAL SOBRE LOS PROYECTOS DE

1S0XCT j
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Y/O
DE

17) PUBLICAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO AGIL, 
OPORTUNO Y EN LOS TIEMPOS ESTIPULADOS EN EL 
SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA II 
"SECOP, DE TODOS LOS DOCUMENTOS 
PERTENECIENTES A LOS PROCESOS ASIGNADOS 
DESDE EL ASPECTO ECONOMICO.

20) DAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS 
REQUERIMIENTOS ALLEGADOS POR LOS ENTES DE 
CONTROL INTERNOS Y/O EXTERNOS QUE SE GENEREN 
A PARTIR DE LAS REVISTAS Y/O AUDITORIAS A LOS 
PROCESOS CONTRACTUALES DE LA DIRECCION DE 
ADQUISICIONES.

19) REVISAR PERIODICAMENTE LOS DOCUMENTOS 
FISICOS (CARPETA MAESTRA) Y DOCUMENTOS 
DIGITALES (SECOP), QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES 
DONDE HAYA PARTICIPADO COMO COMITE ECONOMICO 
ESTRUCTURADOR Y/O EVALUADOR, SOLUCIONANDO 
LAS NOVEDADES DE SU COMPETENCIA E INFORMANDO 
AL OFICIAL JURIDICO CONTRACTUAL Y AL OFICIAL DE 
CONTRATACION.

COMANDO
LAS VISITAS

LOS PROCESOS
DIRECCION DE

16) ASESORAR COMO ACTIVIDAD COORDINADA A CADA 
UNA DE LAS ACTUACIONES PROCESALES 
DEPENDIENTES DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS 
DENTRO DEL PROCESO DE CONTRATACION COMO 
AUDIENCIAS Y PONENCIAS QUE REALICE LA ENTIDAD 
DENTRO DEL TEMPO OPORTUNO

::) DAR RESPUESTA OPORTUNA A LAS 
RECOMENDACIONES GENERADAS POR LA DIRECCION 
DE APLICACION DE NORMAS DE TRANSPARENCIA DEL 

NACIONAL Y/O EL 
DENTRO 

A 
DE

18) EFECTUAR LOS CONCERTOS ECONOMICOS 
REQUERIDOS DENTRO DE LA GESTION CONTRACTUAL 
DE LAS LOA’S A CARGO DE LA DIRECCION DE 
ADQUISICIONES.

CONVENIOS DE COLABORACION SUSCRITOS POR EL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL EJERCITO 
NACIONAL Y LAS EMPRESAS DE SECTOR DE

9ATRIA HONOR LEALTAD
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DICIEMBRE DE 2023Para constancia se firma en Bogota D.C,^113 D

PATRIA HONOR LEALTAD

■\EDUARDO ROZO CALLE 
y'Contable Especializada de Personal

27) LAS\DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL 
OBJETO\CONTRACTUAL QUE LE SEAN ASIGNADAS POR 
Eli SUPERVISOR DEL CONTRATO 
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'Vo.B'o.
TC. Shirly Mary Ceballos
OfRxal de Gontratacibn CENACPER

23) APOYAR EL DESARROLLO DE PROCESOS DE 
CONTRATACION CENTRALIZADOS POR EL MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL Y QUE REQUIEREN LA 
PARTICIPACION DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES 
DEL EJERCITO NACIONAL.

24) REVISAR LOS DOCUMENTOS FISICOS (CARPETA 
MAESTRA) Y DOCUMENTOS DIGITALES (SECOP), QUE 
CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION 
Y SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES, PRESENTANDO 
INFORME ESCRITO SOBRE LA REVISTA DE ACUERDO A 
LOS TIEMPOS ESTIPULADOS POR EL OFICIAL DE 
CONTRATOS.

25) ASISTIR COMO ACTIVIDAD COORDINADA A 
REUNIONES INFORMADAS POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL

Teniente CoroneLJOS
Director Central Administrative

26) TRAMITAR OPORTUNAMENTE EL ARCHIVO DE 
GESTION QUE GENERE EN CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES, DOCUMENTOS 
FISICOS EN ORIGINAL Y DIGITALES, DANDO EMPLEO 
EFIC^NTE AL SISTEMA ORFEO Y HACIENDO ENTREGA 
DEL ARCHIVO AL TERMING DEL CONTRATO,

mailto:ENACPER@buzonejercito.mil.co
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LA PROFESIONAL ESPECIALIZADO CON FUNCIONES DE COORDINADORA DEL GRUPO DE 
GESTIÓN CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PRESIDENCIAL DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL DE 

COLOMBIA APC COLOMBIA 
NIT 900.484.852-1 

 
CERTIFICA: 

Que de conformidad con la documentación que reposa en los archivos de la Agencia Presidencial de Cooperación Internacional 
de Colombia APC – Colombia, Leady Viviana Matallana Quiroga, identificado con CC No. 1.1360884.640, celebró con la Agencia 
Presidencial de Cooperación Internacional de Colombia APC – Colombia, el siguiente contrato de prestación de servicios  

 
CONTRATO No.:  Prestación de servicios profesionales No. 003 FAP de 2023 

OBJETO: Prestar por sus propios medios, con plena autonomía, los servicios profesionales para 
gestionar, apoyar y realizar seguimiento y control a las operaciones, información y 
manejo del recurso presupuestal, contable y de tesorería del Fondo de Cooperación 
Alianza del Pacífico. 

FECHA SUSCRIPCIÓN: 21 de diciembre de 2023 

FECHA INICIO CONTRATO: 21 de diciembre de 2023 
FECHA TERMINACIÓN CONTRATO 20 de diciembre de 2024 

VALOR DEL CONTRATO 
OCHENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 
CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS (COP $ 85.288.464). 

ESTADO: 
FINALIZADO 

SUPERVISOR: JENNY PATRICIA GUTIÉRREZ ROPERO 

OBLIGACIONES  1. Apoyar con el seguimiento y control de recursos presupuestal, contable y de tesorería 

del Fondo de Cooperación de la Alianza del Pacífico. 2. Gestionar y controlar las 

operaciones diarias con el área Contable, presupuestal y de tesorería del Fondo de 

Cooperación de la Alianza del Pacífico. 3. Apoyar en el análisis de los datos contables, 

presupuestales y de tesorería del Fondo de Cooperación de la Alianza del Pacífico. 4. 

Realizar o apoyar, la elaboración de informes financieros, balances, estados de cuenta 

y demás reportes requeridos periódicamente para el funcionamiento del Fondo de 

Cooperación de la Alianza del Pacifico, dentro de los plazos establecidos y de acuerdo 

con las disposiciones legales vigentes para este fin. 5. Apoyar la formulación, 

estructuración y mejoramiento de proyectos, actividades o términos de referencia en lo 

que respecte a asuntos financieros y contables, presupuestales y contables. 6. Realizar 

la verificación y avalar desde el punto de vista financiero contable y presupuestal, la 

documentación aportada por las contrapartes técnicas para seleccionar los contratistas 

y la de la etapa contractual. 7. Analizar y conciliar la información financiera, con la 

http://www.apccolombia.gov.co/
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oportunidad requerida. 8. Registrar las cuentas en el aplicativo, de acuerdo con 

lo establecido en el manual operativo de SIIF NACIÓN y/o el sistema que corresponda 

según la guía de administración de recursos del Fondo de Cooperación de la Alianza del 

Pacífico, verificando que se adjunten los soportes requeridos por la entidad y 

establecidos por las disposiciones legales vigentes. 9. Colaborar en el establecimiento y 

aplicación de métodos, políticas y principios financieros adecuados atendiendo requisitos 

específicos de la Entidad. 10. Adelantar, actualizar y realizar efectiva implementación de 

los procesos del Fondo de Cooperación de la Alianza del Pacífico en el Sistema Gestión 

Calidad de APC COLOMBIA, en lo que corresponda a aspectos financieros, 

presupuestales y contables. 11. Llevar actas de todas las reuniones relacionadas con el 

desarrollo financiero, contable y presupuestal del Fondo de Cooperación de la Alianza 

del Pacífico, así como proyectar documentos de acompañamiento financiero y 

presupuestal, según solicitud del líder de Fondo de Cooperación de la Alianza del 

Pacífico. 12. Orientar y supervisar los registros financieros de acuerdo con las 

disposiciones vigentes, incluyendo los provenientes de cooperantes internacionales. 13. 

Preparar y presentar oportunamente a la Dirección de Oferta de APC Colombia y al 

Grupo Técnico de Cooperación de la Alianza del Pacifico y otras entidades que lo 

requieran, los informes sobre las actividades desarrolladas. 14. Asistir a todas las 

reuniones que se le convoque (presencial y virtualmente), y preparar técnicamente las 

que le sean indicadas. 15. Atender las comunicaciones telefónicas, digitales, mensajes 

y correos asociadas a la gestión de las actividades del Fondo. 16. Organizar y controlar 

el sistema de archivo de soportes financieros, de acuerdo con las disposiciones legales 

vigentes. 17. Las demás funciones que le sean asignadas por su superior, acordes a la 

naturaleza del objeto contractual. 

El contrato relacionado en la presente certificación corresponde a un contrato de prestación de servicios, regidos por la Ley 80 de 1993, 

la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y demás normas conexas y complementarias. 

NOTA: Esta coordinación expide certificaciones sobre contratos celebrados por la Agencia Presidencial de Cooperación Internacional 

de Colombia APC-COLOMBIA, Por lo anterior no es constancia laboral. 

El presente certificado se expide a solicitud de la contratista, a los tres (3) días del mes de febrero de 2025. 
 
 
 
EDNA LORENA LEON SAAVEDRA  
Coordinadora del grupo de gestión contractual 
 

http://www.apccolombia.gov.co/

